Wir sind Dr. Loew Soziale Dienstleistungen: modern, sozial, innovativ, individuell. Kurz gesagt
einfach BESONDERS! Wir geben in 35 Einrichtungen Uber 1.800 Menschen, begleitet von Uber
1.900 Mitarbeitern, eine gute Perspektive.

Damit ist Dr. Loew einer der grof3ten privaten Anbieter sozialer Dienstleistungen in Bayern.
Durch eine Vielfalt an dezentralen, gemeindenahen und ganzheitlichen Wohn- und

Arbeitsangeboten kdnnen wir auf die Individualitat und die Bedarfe eines jeden Menschen
mit Einschrankung eingehen. Dabei sind Empowerment und Inklusion die zentralen Pfeiler

unserer Arbeit. In der Zentralen Verwaltung in Wernberg-Koblitz suchen wir zum fur Sie
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Personalsachbearbeiter (w/m/d) Arbeitsrecht und Organisation in Teil- oder Vollzeit
(30 - 39 Std./Woche)

Das macht Dr. Loew fur Sie besonders:

o Sie erhalten eine Bezahlung nach dem TV6D-VKA sowie die attraktiven
Zusatzleistungen des TV6D-B

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit einer hohen Eigenverantwortung

e Zahlreiche Fortbildungsangebote, die es Innen ermdglichen, eigene Vorstellungen
und Ideen kompetent umzusetzen



e Eine Vielzahl an Veranstaltungen z. B. Willkommenstag, Betriebsausfluge,
verschiedene Feste und vieles mehr

Das kdnnen Sie bei uns bewegen:

e Erstellung und Verwaltung personalrelevanter Dokumente (z. B. Arbeitsvertrage,
Unterlagenanforderungen und Arbeitszeugnisse)

e Sie unterstutzen bei der Vorbereitung und administrativen Bearbeitung
arbeitsrechtlicher Unterlagen inklusive deren Versand und digitaler Ablage

 Ubernahme verwaltungstechnischer und vorbereitender Tatigkeiten im Rahmen von
Einstellungen neuer Mitarbeitender

e Organisation und Koordination von Workshops und Besprechungen - von der
Termin- und Raumplanung bis hin zum Teilnehmermanagement und der
Verpflegungsorganisation

Wir wunschen uns von lhnen:

e Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten,
Steuerfachangestellten oder kaufmannische Ausbildung mit Erfahrung in rechtlichen
Themen

e Eigenstandiges Arbeiten verbunden mit der Absicherung im Team

e Eine strukturierte und ldsungsorientierte Arbeitsweise

Wollen Sie den Loew-Spirit erleben?
Dann bewerben Sie sich bei:

Dr. Loew Soziale Dienstleistungen GmbH & Co. KG
z. Hd. Marlena Klar
Gewerbering Std 12 + 92533 Wernberg-Koblitz

Tel. 09604 915-216





https://dr-loew-soziale-dienstleistungen-gmbh-co-kg.onlyfy.jobs/application/apply/puqifkuq11j91sf60zr9glia9mhg9ee

